
                                       ચેક-લીસ્ટ 

આખરી ઉપાડ 

ક્રમ વિગત પાનાન.ં 
૧ ૧૦-ખ   

૨ ૧૦-ખના બિડાણપત્રક-અમા ંતમામ વિગત દર્ાાિિી  

૩ જન્મ તારીખના પરુાિાની પ્રમાબણત નકલ  

૪ સહીના નમનૂા-રમા ંઆચાર્ાશ્રી દ્રારા પ્રમાબણત કરેલ નકલ  

૫ ૧૯૮૪ પહલેાની વનમણ ૂકં હોર્ તો સી.પી.એફ સસં્થાફાળો જમા કરાવ્ર્ાનુ ં
આ કચેરીનુ ંિહીિટી અવિકારી દ્રારા આપેલ પ્રમાણપત્રની પ્રમાબણત 
નકલ/ કોલેજે સસં્થાફાળો ભર્ો હોર્ તો અસલ ચલણ અથિા 
સી.પી.એફ.ચલણની પ્રરમાબણત નકલ ર્ાદી તથા ગણતરી પત્રક  

 

૬ બિન-રૈ્ક્ષબણક કમાચારી માટે ઉપિો મજુંરીનુ ંપત્ર અથિા પ્રમાણપત્ર   

૭ છેલ્લા પાચં િર્ાની જી.પી.એફની સ્લીપની પ્રમાણપત્રની નકલ  

૮ ૨૦૧૬-૨૦૧૭ થી જી.પી.એફ જમા ઉપાડન;ુ માસિાર,િર્ાિાર પત્રક  

૯ છેલ્લા સાત િર્ોનુ ંજમા ઉપાડની વિગતો દર્ાાિત ુ ંપત્રક  

૧૦ િર્વનવવૃત/સ્િૈચ્છછક વનવતૃ કર્ાાના આદેર્ની નકલ  

૧૧ કમાચારીની આખરી ઉપાડનો કેસ પ્રથમિાર રજુ કરેલ છે તે અંગેનુ ં
સસં્થાનુ ંપ્રમાણપત્ર  

 

૧૨ છેલ્લા પાચં િર્ાના હહસાિો ચકાસતા તે િરાિર માલમૂ પડર્ાનુ ં
પ્રમાણપત્ર  

 

૧૩ ૯૦ ટકા ઉપાડ કર્ો છે કે કેમ તેનુ ંપ્રમાણપત્ર/ મજુંર કરેલ રકમના 
ઉલ્લેખ સાથે 

 

૧૪ આખરી ઉપાડની દરખાસ્ત મોકલ્ર્ા પછી કોઇ રકમ જી.પી.એફ.મા ંજમા 
લેિાની રહતેી નથી. અથિા રોકડેથી ચકુિારે્ તે મતલિનુ ંપ્રમાણપત્ર 

 

૧પ સરકારશ્રીમા ંઅરજદારની કોઇ િસલુાત િાકી રહતેી નથી તે અંગેનુ ં
પ્રમાણપત્ર 

 

૧૬ આચાર્ાશ્રીની પ્રવત સહીિાળં કમાચારીનુ ંવનર્ત નમનુા િાહંિેરી પત્રક  

૧૭ સત્રાતેં (૧૪/૬)ના ંરોજ વનવવૃતના હકસ્સામા ંછેલ્લા પગારનુ ંપ્રમાણપત્ર   

૧૮ પી.પી.ઓની પ્રમાબણત નકલ ( પેન્ર્ન કેર્ મજુંર થરે્લ હોર્ તો)  



૧૯ અિસાનના હકસ્સામા ંમતૃ્ય ુપ્રમાણપત્રની પ્રમાબણત નકલ.  

૨૦ અિસાનના હકસ્સામા ંનમનૂો ગ- ની વિગતો ભરી સામેલ રાખિી  

 
૨૧ 

અિસાનના હકસ્સામા ંઅગાઉ અરજદારે સામાન્ ર્.વનયકુવત ફોમા ભરેલ 
હોર્ તો તેની પ્રમાબણત નકલ / વનયકુવત ફોમા ભરેલ ન હોર્ તો તેિા 
હકસ્સામા ંમાલતદાર કોટામાથંી િારસાઇ પ્રમાણપત્ર મેળિીને સામેલ 
રખવુ.ં 

 

૨૨ સ્િૈચ્છછક વનવવૃતમા ંઆ કચેરીના મજુંરી આદેર્ની પ્રમાબણત નકલ 
સામેલ રાખિી. 

 

૨૩ રાજીનામાના ંહકસ્સામા ંરાજીનામુ ંમજુંરીનો આદેર્ અને નોટીસ પે અંગેની 
સ્પષ્ટતા કરિી. 

 

૨૪ વનવવૃત/રાજીનામુ/ંસ્િૈચ્છછક વનવવૃત/ અિસાન િાદ પગાર ચકુિારે્લ 
હોર્ તો ગ્રોસ પે ચલણથી જમા કરાિી ચલણની નકલ મોકલિી. 

 

૨૫ સી.પી.એફ.િચતદાર જન્મ તારીખ મજુિ છુટા થર્ાની તારીખ પછી 
સી.પી.એફ(સસં્થાફાળો) કપાત થર્ેલ હોર્ તો તે ચલણથી પરત ભરી 
ચલણની પ્રમાબણત નકલ સામેલ રાખિી. 

 

૨૬ વનર્ત નમનૂાનુ ંટે્રઝરી િીલ રેિન્ય ુસ્ટેમ્પ લગાિી આચાર્ાની સહહ-
વસક્કા સાથે રજૂ કરવુ.ં 

 

૨૭  નમનૂા ન.ં ૧૯ મા ંરેિન્ય ુસ્ટેમ્પ પર કમાચારીની સહી તેમજ આચાર્ાની 
સહી સાથે રજૂ કરવુ.ં  

 

૨૮  વનર્ત નમનૂાનુ ંસટીફીકેટ આચાર્ાશ્રીની સહી-વસક્કા સાથે રજૂ કરવુ.ં   

૨૯  પાસબકુની ઝેરોક્ષ/ કેન્સલ ચેક   

                         
                             
                        
 
 
 
 
 
 
 
 



     
  અંર્તઃઉપાડ માટે  

 

ક્રમ વિગત પાનાન.ં 

૧ નમનૂો –ર અરજી  

૨ પત્રક –િ (સસં્થાએ ભરિાનુ ંફોમા)  

૩ છેલ્લા િર્ાની જી.પી.એફ. સ્લીપની પ્રમાબણત નકલ  

૪ તે પછીના િર્ાનુ ંમાસિાર જી.પી.એફ.કપાતનુ ંપ્રમાબણત પત્રક  

૫ વનર્ત નમનૂાનુ ંટે્રઝરી િીલ રેિન્ય ુસ્ટેમ્પ લગાિી આચાર્ાની સહહ-વસક્કા 
સાથે રજૂ કરવુ.ં 

 

૬ નમનૂા ન.ં ૧૯ મા ંરેિન્ય ુસ્ટેમ્પ પર કમાચારીની સહી તેમજ આચાર્ાની 
સહી સાથે રજૂ કરવુ.ં  

 

૭ પાસબકુની ઝેરોક્ષ/ કેન્સલ ચેક   

૮ • જેના લગ્ન હોર્ તે પતુ્ર/પતુ્રીના જન્મ તારીખના દાખલાની પ્રમાબણત 
નકલ અને છપાિેલ લગ્ન પવત્રકાની પ્રમાબણત કરાિેલ નકલ 

• લગ્નમા ંથનાર અંદાજીત ખચાની વિગત. 
 

 

૯ • કાર ખરીદી/ ઈલેકટ્રોનીક સાિન માટે ઉપાડ કરિાનો હોર્ તો 
કિોટેર્ન રજૂ કરિા. 

• િીમારી માટે વસિીલ સર્જનનુ ંમેડીકલ સટીફીકેટ 
• ઉછચ અભ્ર્ાસ માટે ઉપાડ કરિાનો હોર્ તો પ્રિેર્ મેળવ્ર્ાનો 

આિાર અને ફીની પહોંચ. 

 

૧૦ મકાન ખરીદી/િાિંકામ/રીનોિેર્ન માટે  
• પત્રક – ૫  
• મકાન અથિા પ્લોટનો સ્િતતં્ર માબલકીનો પરુાિો 
• િાિંકામની રજા બચઠ્ઠી પ્લાન નકર્ો. 
• રજીસ્ટડા િનાખત/ રજીસ્ટડા દસ્તાિેજ 
• અવિકૃત ઈજનેરનુ ંિાિંકામ/સિુારા િિારા માટેનુ ંએસ્ટીમેન્ટ  

 

 નોંધ :- ઉપરોકત ચેકલીસ્ટમા ંક્રમ ન ં૧  થી ૭ ના આિારો તમામ 
દરખાસ્તમા ંફરજીર્ાત રજૂ કરિાના રહરે્ે.  

 

 
 



 
ચેક-લીસ્ટ 

િર્વનવવૃિ  પિેૂ ૯૦ % અર્તંઃ ઉપાડ  

ક્રમ વિગત પાનાન.ં 

૧ નમનૂો –ર   

૨ પત્રક –િ   

૩ છેલ્લા િર્ાની જી.પી.એફ. સ્લીપની પ્રમાબણત નકલ  

૪ તે પછીના િર્ાનુ ંમાસિાર જી.પી.એફ.કપાતનુ ંપ્રમાબણત પત્રક  

પ જન્મ તારીખના દાખલાની પ્રમાબણત નકલ   

૬ ૧૯૮૪ પહલેાની વનમણ ૂકં હોર્ તો સસં્થાફાળો જમા કરાવ્ર્ાનુ ંઆ 

કચેરીનુ ં િહીિટી અવિકારી દ્વારા આપેલ પ્રમાબણત નકલ અથિા 

સસં્થાએ િારોિાર સસં્થાફાળો ભર્ો હોર્ તો ગણતરી પત્રક તમેજ 

ચલણની પ્રમાબણત નકલ. 

 

૭ વનર્ત નમનૂાનુ ંટે્રઝરી િીલ રેિન્ય ુસ્ટેમ્પ લગાિી આચાર્ાની સહહ-
વસક્કા સાથે રજૂ કરવુ.ં 

 

૮ નમનૂા ન.ં ૧૯ મા ંરેિન્ય ુસ્ટેમ્પ પર કમાચારીની સહી તેમજ 
આચાર્ાની સહી સાથે રજૂ કરવુ.ં  

 

૯ વનર્ત નમનૂાનુ ંસટીફીકેટ   

૧૦ પાસબકુની ઝેરોક્ષ/ કેન્સલ ચેક   

 

 

 

 

 

 



 

 

 


