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ÌÑs»âÓ ãÑÝí, 

 

   ½çÁÓâÈ Ãë»ÌíÔí‘»Ô ÒçãÌÕãÖôÃä ¨âÓâ ÔëÕâÑâï áâÕÈä Öä.Öä.Öä. 

Ìä ÍÓäÜâÑâï ÍèÀâÒëÔâ Íý—íÌä áâ Íý— Ïëï» Àë. áâ Íý— Ïëï»Ñâï »çÔ 170 Íý—í Àë  

                   ãÑÝí ½çÁÓâÈ ÖÓ»âÓë Õ½õ -3 áÌë -4 Ìâ ÊÓë» »Ñõ¿âÓäáí ÑâÃë 

ÖäÖäÖä Ìä ÍÓäÜâ ÎÓÁäÒâÈ ÍâÖ »ÓÕâÌí ÍÓäÍÝ »ÓëÔ Àë. Èë ÍýÑâÇë ÊÓë» ÖÓ»âÓä 

»Ñõ¿âÓäáíÌë ÖäÖäÖä Ìä ÍÓäÜâ ÍâÖ »ÓÕä áÌäÕâÒõ Àë.  

                    ÚâÔ ÁäÃäÒç(GTU) ¨âÓâ ÖäÖäÖä Ìä ÍÓäÜâ ÔëÕâå ÓÚä Àë. áÌë 

ÈëÑâ ½Çâ ãÑÝí áë ÍÓäÜâ áâÍä Àë áÌë ½Çâ ãÑÝí  Ìë áâÍÕâ  Ìä  Ïâ»ä Ú×ë, 

ÁäÃäÒç(GTU) ¨âÓâ ÔëÕâÈä ÖäÖäÖä Ìä ÍÓäÜâ Ñâ »çÔ -100 Ñâ»Öõ Ìç ÍëÍÓ ÔëÕâå Àë. 

ÈëÑâ 50 Ñâ»Öõ Íýë»Ãä»Ô áÌë 50 Ñâ»Öõ ÉäÒÓä Ìâ ÚíÒ Àë. 

   ÉäÒÓä Ñâ 50 ÍýWÌí ÚëÈçÔÜä ÍçÀâÒ Àë. ÈëÑâ ÑçKÒtÕë ÕÅõ áÌë 

ånÃÓÌëÃ Ìâ ÍçÀâÒ Àë. ÈëÑÁ ÉíÅâ ½âÇâ ÌíÃÍëÅ,ÍëånÃ áÌë Ïä’ ÖâÑnÒ ÍýWÌí 

ÍçÀâÒ Àë. 

   Áë ãÑÝí Ìë ÁäÃäÒç(GTU) ̈ âÓâ ÔëÕâÈä  ÖäÖäÖä Ìä ÍÓäÜâ áâÍÕâÌä 

Àë, ÈëÑÁ  áâÍÕâÌä Ïâ»ä  Àë. ÈëÑÌâ ÑâÃë áÚäÒâ Úïç »çÔ- 170 ÉäÒÓä Ìâ ÍýWÌí Ñç»ç 

Àç. áâ ÏËâ Á ÍýWÌí átÒâÓ ÖçËä Öä.Öä.Öä. Ìä ÍÓäÜâ Ñâï ÍèÀâå ½ÒëÔâ Àë . áâ 

ÍýWÌí Ìâ ÖÈÈ ÑÚâÕÓí »ÓÕâÉä áâÍÌë ÖäÖäÖä Ìä ÍÓäÜâ ÍâÖ »ÓÕâÑâï áâ ÍýWÌÏëï» 

¼çÏ Á ÑÊÊÓçÍ É×ë.»Êâ¿ »íå ÍýWÌ Ìâ ÁÕâÏ Ñâ ÐçÔ ÚíÒ Èí DÒâÌ ÊíÓÕâ ãÕÌïÈä 

Àë. 

   áâÍ ÓíÁ ÏÓíÁ Ìä ×ìÜÇä» ÈëÑÁ ÍýâÉÑä» ã×ÜÇ Ìë Ô½Èä 

ÑâÚäÈä ÈëÑÁ ¾íÓÇ-1 Éä 8 Ìâ ×ìÜÇä» ÍÓäÍÝí ÈëÑÁ »âÒõ®Ñí áëÖ.áëÖ.áë ÈâÔäÑí 

áÌë ánÒ ã×ÜÇ Ìë Ô½Èä ÑâÚäÈä ’ÇÕâ ÑâÃë áâÍ ÑâÓâ bÔí½ 

http://www.GujEduTech.com ÑçÔâ»âÈ Ôå ×»í Àí. áâÐâÓ… 

ÍÃëÔ ÖçãÌÔ»çÑâÓ ÁÒïãÈÔâÔ 

Ùä. áëÑ.»ë.×âÚ Úâås»èÔ, ÅëÖÓ 

(ÍýâÉãÑ» ãÕÐâ½) 

ÍÃëÔ ÖçãÌÔ»çÑâÓ ÁÒïãÈÔâÔ 

Ùä. áëÑ.»ë.×âÚ Úâås»èÔ, ÅëÖÓ 

(ÍýâÉãÑ» ãÕÐâ½) 

ÌíïË ð  

 Ãèï» ÖÑÒÑâï áâ bÔí½ ÍÓ Öä.Öä.Öä. Ìä ÍÓäÜâÑâï 

ÑÊÊ#Í ÉâÒ ÈëÕä ÑíÏâåÔ áëpÔä»ë×Ì Ñè»ÕâÑâï áâÕÌâÓ Àë. Èí 

áâÍ ÖÕëô ãÑÝíÌe ãÕÌïÈä »ë áâÍ áâ bÔí½ 

http://www.GujEduTech.com Ìä ÑçÔâ»âÈ ÔëÈâ ÓÚë’ë. 
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1 »mpÒçÃÓÑâï ÎâåÔ »ëÃÔä ÓäÈë ÖëÕ »Óä ×»âÒ Àë ¬ 

ÝÇ 

2 abc@gmail.com Ñâï abc áë ×çï Àë¬ 

ÒçÖÓÌëÑ 

3 .gov, .edu, .com áë ×çï Àë¬ 

ÅíÑëåÌ ÌëÑ (»íÅ) 

4 Ìä¿ëÌâÑâïÉä ÑíãÌÃÓÌí Íý»âÓ kÒí ÌÉä¬ 

MICROCROM 

5 ÑíÅëÑÌçï Íç# ÌâÑ ×ïç Àë¬ 

Modulator-Demodulator 

6 ånÃÓÌëÃÑâï »íå ÍÇ ÕëÏÖâåÃÌë Ôí»ëÃ »ÓÕâ »Òí Íýí½ýâÑ ÕÍÓâÒ Àë¬ 

ÏýâéÂÓ 

7 ÅäÔäÃ »ÓëÔ å-ÑëåÔ kÒâï ’Ò Àë¬ 

Ã÷ë× 

8 F8 »ä ÝÇ ÕâÓ ÊÏâÕÕâÉä ×çï ÉâÒ Àë¬ 

ÕâkÒ ãÖÔÓkÃ ÉâÒ 

9 åÑëåÔ »ëÃÔâ vÒãkÈáíÌë Ñí»Ôä ×»âÒ Àë¬ 

áë» áÉÕâ áë»Éä ÕËâÓë 

10 ÕëÏÖâåÃÑâï Ïä‘ ÕëÏÖâåÃ ’ëÅÕâ ×âÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë¬ 

ÚâÒÍÓãÔn» 

11 HTML Ìçï FULL FORM ×çï Àë¬ 

HYPER TEXT MARKUP LANGUAGE 

12 CPU Ìçï FULL FORM ×çï Àë¬ 

Central Processing Unit 

13 Ñë®íÂ ×çï Àë¬ 

ÌâÌí Íýí½ýâÑ 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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14 ÍëÁÌë áâÅçï éÐçï Óâ¼ÕâÌë ×çï »ÚëÕâÒ¬ 

ÍëÁ áíãÓáënÃë×Ì 

15 CC Ìçï Íç# ÌâÑ ×çï Àë¬ 

»âÏôÌ »íÍä 

16 BCC Ìçï Íç# ÌâÑ ×çï Àë¬ 

bÔâånÅ »âÏôÌ »íÍä 

17 WORD áíÍÌ »ÓÕâÌä ÓäÈ »å Àë¬ 

winword.exe 

18 ånÃÓÌëÃ ×ëÑâï ÂÅÍä ¿âÔë Àë¬ 

ÎâåÏÓ áípÃä»Ô »ëÏÔ 

19 Ìä¿ëÌâÑâïÉä kÒí ÍíÃô ÂÅÍä ÑâãÚÈäÌä áâÍ Ôë »Óë Àë¬ 

ÒçáëÖÏä ÍíÃô 

20 ÎílÅÓÌä áïÊÓ ÏäÁçï ÎílÅÓ ÚíÒ ÈëÌë ×çï »Úë Àë¬ 

ÖÏ ÎílÅÓ 

21 ÔäÃä (ËÓä) Ìä éÍÓÌä ÏâÁç Ô¼ÕâÑâï áâÕÈâ Ô¼âÇÌë ×çï »Úë Àë¬ 

ÖçÍÓ s®äpÃ 

22 Thesaurus Ìí éÍÒí½ ×çï Àë¬ 

áë» ÍÇ ÌÚä (ÖÑâÌâÉäô ×bÊ ×íËÕâ ÉâÒ Àë ÍÇ ÍÓäÜâÑâï áâ ãÕ»lÍ áâÕÈí ÌÉä) 

23 ÎíÑëôÃ ÃçÔÏâÓÑâï ÎínÃÌä ÑÚÈÑ ÖâåÂ »ëÃÔä Àë¬ 

72 

24 Ïë éÐâ »íÔÑ Õc¿ëÌä ÁgÒâÌë ×çï »Úë Àë¬ 

sÍëÖäï½ 

25 ÕëÏÖâåÃÌçï URL »ëÕä ÓäÈë ÕÚëï¿âÒëÔçï ÚíÒ Àë¬ 

ÍýíÃí»íÔ áÌë ÅíÑëåÌ »íÅ 

26 »mpÒçÃÓ ÏïË »ÓÕâÌí ãÕ»lÍ »Òí Àë¬ 

ÃÌô áíÎ 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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/GujEduTech 

27 Ìä¿ëÌâÑâïÉä Öâ¿çï åÑëåÔ áëÅ÷ëÖ »Òçï Àë¬ 

abc@gmail.com 

28 »mpÒçÃÓÑâï »âÒô®Ñ ÐçÖÕâ ×âÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë¬ 

Remove Program 

29 »íå ÍÇ ÖíPÃÕëÓÑâï ÁçÌâ ÕÂôÌÌä ÁgÒâáë ÌÕçï ÕÂúÌ éÑëÓÕâÌä Íýã®ÒâÌë ×çï »Úë Àë¬ 

áÍ½ýëÅ 

30 ÑËÓÏíÅôÑâï »ëÃÔâ ÕílÃëÁÌí ÕÍÓâ× ÉâÒ Àë¬ 

12 

31 Ìä¿ëÌâÑâïÉä »å ÃíÍíÔí‘Ìí ÖÑâÕë× ÌëÃÕ»ú ÃíÍíÔí‘Ñâï ÉâÒ Àë¬ 

ÏÖ ÃíÍíÔí‘ 

32 ÍýíÖëÖÓÌë ÄïÅçï ÍâÅÕâ ×âÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë¬ 

Íï¼âÌí ËâÈç ÖâÉë 

33 ÕÅô áë ×çï Àë¬ 

ÖíÎÃÕëÓ 

34 ánÅç ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + Z 

35 »Ã ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + X 

36 »íÍä ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + C 

37 ÍësÃ ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + V 

38 ãÖÔëkÃ áíÔ ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + A 

39 ãÍýnÃ ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + P 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
mailto:abc@gmail.com
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/GujEduTech 

40 ÓäÅçï ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + Y 

41 áÜÓ ÏílÅ »ÓÕâ ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + B 

42 áÜÓ ÝâïÖâ »ÓÕâ ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + I 

43 áÜÓ Ìä¿ë ánÅÓÔâåÌ ÊíÓÕâ ÑâÃëÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

CTRL + U 

44 ¿ëÃ »ÓÕâ ÑâÃë ×ëÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë¬ 

YAHOO MESSENGER 

45 Ìä¿ëÌâÑâïÉä »Òçï áâéÃÍçÃ ÖâËÌ (ÅäÕâåÖ) ÌÉä¬ 

MOUSE 

46 »íå ÍÇ Íýí½ýâÑÑâï ÖÏÑëÌçï »íÌä Ìä¿ë ÚíÒ Àë¬ 

ÑëÌçÏâÓ 

47 HTTP Ìçï ÍçÓçï ÌâÑ ×çï Àë¬ 

HYPER TEXT TRANSFER PROTOKOL (ÚâÒÍÓ ÃëxÃ Ã÷ânÖÎÓ ÍýíÃí»íÔ) 

48 ÎílÅÓÑâï ÏäÁççï ÎílÅÓ ÏÌâÕÕâÑâï áâÕë ÈëÌë ×çï »Úë Àë¬ 

ÖÏ ÎílÅÓ 

49 áëkÖëÔÑâï ÍÚëÔä »íÔÑ áÌë Óí Ìçï áëÅ÷ëÖ ×çï ÚíÒ Àë¬ 

A1 

50 åÑëåÔÑâï ÎâåÔ »ëÕä ÓäÈë ’ëÅä ×»âÒ ¬ 

ATTECH 

51 »íå ÍÇ Íýí½ýâÑ ÑäÌäÑâåÂ »ÓÈâï Èë kÒâï ’ëÕâ ÑÛë Àë¬ 

TASKBAR 

52 »Ã - »íÍä áíp×Ì »Òâ ÑëÌçï Ñâï áâÕë Àë¬ 

EDIT 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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/GujEduTech 

53 ÅäÔäÃ »ÓëÔä ÕsÈç kÒâ sÃíÓ ÉâÒ Àë¬ 

ÓäÖâÒ»ÔÏäÌ 

54 ÓäÖâÒ»ÔÏäÌÑâïÉä ÕsÈç ÅäÔäÃ »ÓÕâ ×âÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë¬ 

EMPTY RECYCLE BIN 

55 sÍëÔäï½ ¿ë» »ÓÕâÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë¬ 

F7 

56 ånÃÓÌëÃÌä ÑâÔä» »íÌä Àë¬ 

NONE OF ABOVE (»íåÌä ÌÚä) 

57 ÃëmÔëÃÖ Ìí éÍÒí½ »Óä ×çï »ëä ×»âÒ Àë¬ 

éÍÓÌâ ÏËâ Á 

58 ånÃÓÌëÃ ÍÓÉä Áë ÑâÚäÈä ÔëÕâÑâï áâÕë Àë ÈëÌë ×çï »Úë Àë¬ 

kÔâÒnÃ 

59 ÀëlÔë áâÍëÔä áÖÓ ÊçÓ »ÓÕâÌä Íýã®ÒâÌë ×çï »ÚëÕâÒ¬ 

ánÅçï 

60 Ctrl + p »ä ×ëÌâ ÑâÃë ÕÍÓâÒ  Àë¬ 

ãÍýnÃ »ÓÕâ 

61 Ctrl + v »ä ×ëÌâ ÑâÃë ÕÍÓâÒ  Àë¬ 

ÍësÃ »ÓÕâ 

62 Ctrl + z »ä ÊÏâÕÕâÉä ×çï ÉâÒ Àë¬ 

ÀëlÔë áâÍëÔä áÖÓ ÊçÓ ÉâÒ Àë. 

63 »ímpÒçÃÓÌâ ÚâÅôÕëÓ ÍÓ ÍíÈë ÓÌ Éå Ïä’ ÖíPÃÕëÓÌë ÓÌ ÉÕâ pÔëÃÎíÑô Íç# ÍâÅë ÈëÌë ×çï »ÚëÕâÒ¬ 

áíÍÓëÃä½ ÖäsÃÑ 

64 Ïë ÕëÏÖâåÃÌë ’ëÅÕâ ×çï ÕÍÓâÒ Àë¬ 

ÚâÒÍÓãÔn» 

65 s®äÌÌä ÖîÉä éÍÓÌâ Ðâ½ ÁëÑâï ÎâåÔÌçï ÌâÑ ÚíÒ ÈëÌë ×çï »Úë Àë¬ 

ÃâåÃÔ ÏâÓ 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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66 Ìä¿ëÌâÑâïÉä »å ¼Óë¼Ó ÑlÃä Ãâs»äï½ áíÍÓëÃä½ ÖäsÃÑ ÌÉä¬ 

MS - DOSE  (áëÑ áëÖ ÅíÖ) 

67 Find & Replece »ÓÕâ »å »ä ÕÍÓâÒ Àë¬ 

CTRL+H 

68 »mpÒçÃÓ Óä<ë× »ÓÕâ »å »ä ÕÍÓâÒ Àë¬ 

F5 

69 F7 »ä ×ëÌâ ÑâÃë ÕÍÓâÒ  Àë¬ 

sÍëÔäï½ áÌë ½ýâÑÓ ¿ë» »ÓÕâ 

70 »mpÒçÃÓÑâï ÚëlÍ »ÓÕâ ÑâÃë »å »ä ÕÍÓâÒ Àë¬ 

F1 

71 »íå ÍÇ ÎâåÔ ÖëÕ »ÓÕâ »æ ×íÃô »Ã »ä ÕÍÓâÒ Àë¬ 

Ctrl + S 

72 ÕÅôÌä ÎâåÔÌç áëxÃëÌ×Ì ×çï Àë¬ 

.doc 

73 áëkÖëÔ ÎâåÔÌç áëxÃëÌ×Ì ×çï Àë¬ 

.xls 

74 ÍâÕÓ ÍíånÃ ÎâåÔÌç áëxÃëÌ×Ì ×çï Àë¬ 

.ppt 

75 ÍëånÃ ÎâåÔÌç áëxÃëÌ×Ì ×çï Àë¬ 

.bmp 

76 ÌíÃÍëÅ ÎâåÔÌç áëxÃëÌ×Ì ×çï Àë¬ 

.txt 

77 Ìä¿ëÌâÑâïÉä kÒçï áâéÃÍçÃ ÅäÕâæÖ ÌÉä ¬ 

ÑâéÖ 

78 ÍëÁ ÖëÃ áÍÑâï »Òí ãÕ»lÍ ÌÉä ÚâÈí ¬ 

ÖënÃÓ 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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79 ÍíÃëôåÃ áë ÍëÁÌâ »Òâ Íý»âÓ Àë ¬ 

áíÓäáënÃë×Ì 

80 Åës»ÃíÍ ÍÓ ÓÚëÔâ ÌâÌâ áëÓâ Ìë×çï »Úë Àë ¬ 

ÍíånÃÓ 

81 ÕÅôÑâï ÎínÃÌä ÌâÌâÑâï ÌâÌä (ÑäÌäÑÑ) ÖâåÂ »ëÃÔä ÚíÒ Àë ¬ 

8 

82 ÕÅôÑâï ÎínÃÌä ÕËâÓëÑâï ÕËâÓë (ÑëkÖäÑâæÂ) ÖâåÂ »ëÃÔä ÚíÒ Àë ¬ 

72 

83 ÕÅôÑâï ÃëÏÔÑâï áíÀâÑâï áíÀä (ÑäÌäÑÑ) »ëÃÔä Óí ÚíÒ Àë ¬ 

1 

84 ÕÅôÑâï ÃëÏÔÑâï áíÀâÑâï áíÀä (ÑäÌäÑÑ) »ëÃÔä »íÔÑ ÚíÒ Àë ¬ 

1 

85 Å÷íÍ »ëÍÑâ ÌâÌâÑâï ÌâÌä (ÑäÌäÑÑ) ÖâåÂ »ëÃÔä ÚíÒ Àë ¬ 

1 

86 Å÷íÍ »ëÍÑâ ÕËâÓëÑâï ÕËâÓë (ÑëkÖäÑâæÂ) ÖâåÂ »ëÃÔä ÚíÒ Àë ¬ 

10 

87 åÑëåÔÑâï compose Ìí éÍÒí½ ×çï Àë¬ 

åÑëåÔ ÌÕí Ô¼äÌë Ñí»ÔÕâ ÑâÃë 

88 ÕëÏÖâåÃÌçï áëÅ÷ëÖ Ô¼Õâ »Òí ÍýíÃí»íÔ ÕÍÓâÒ Àë¬ 

http 

89 ÕÅôÌä ÎâåÔ »ëÃÔä ÓäÈë ÖëÕ ÉâÒ ¬ 

ÝÇ 

90 ÏíÅôÓ ×ëÌâ ÑâÃë ÕÍÓâÒ Àë ¬ 

ÃâåÃÔ, Î»Óí, ÖëÔ, (ÈÑâÑ ) 

91 Ìä¿ëÌâÑâïÉä »Òí áíp×Ì ×Ã ÅâéÌÑâï ÌÉä ¬ 

®äáëÃ ÒçÖÓ 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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92 ÖÕôÓ ÖâÉë ’ëÅâÒëÔâ »mpÒçÃÓÌë ×çï »Úë Àë ¬ 

kÔâÒnÃ 

93 ÎâåÔÌä ÑâÚäÈä ÑâÃë ×çï ¼çÔë Àë ¬ 

ÅâåÔí½ ÏíkÖ 

94 Åí»ÒçÑënÃÌä ÑâÚäÈä ÑâÃë ÈëÌä éÍÓ ×çï ÚíÒ Àë ¬ 

ÃâåÃÔ ÏâÓ 

95 ÕëÏÖâåÃ áëëÅ÷ÖÑâï »å Ïë ÕsÈèáí ÚíÒ Àë ¬ 

ÍýíÃí»íÔ áÌë ÅíÑëåÌ 

96 Åës»ÃíÍ ÓÚëÔâ ÌâÌâ áëÓâ Ìë ×çï »Úë Àë ¬ 

ÍíånÃÓ 

97 áënÎ<âÑënÃ ×ç Àë ¬ 

$A$1 

98 ånÃÓÌëÃ »ëÏÔ ÌëÃÕ»úÑâï ×ëÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë ¬ 

ÎâåÏÓ áípÃä»Ô 

99 Íýí½ýâÑ ÕËâÓë »mpÒçÃÓÑâï ×ëÑâïÉä ¼çÔë Àë ¬ 

ÅâÒÔí½ ÏíkÖ 

100 åÑëëåÔÑâï ÎíÃí Ñí»ÔÕí ÚíÒ Èí ×çï »ÓÕçï ÍÅë ¬ 

ATTACH 

101 Åí»ÒçÑënÃÌä ÎâåÔÌçï ÌâÑ kÒâï Ô¼ëÔçï ÚíÒ Àë ¬ ÚíÒ Àë ¬ 

ÃâåÃÔ ÏâÓÑâï 

102 ånÃÓÌëÃÑâï ãÔn» Ê×âôÕëÔä ÚíÒ ÈëÌë ×çï »Úë Àë ¬ 

ÚâÒÍÓãÔn» 

103 áë» Á ÌëÃÕ»ôÌí éÍÒí½ áë» »ÓÈâï ÕËâÓë Õ¼È ÕâÍÓÕâÑâï áâÕë Àë ÈëÌë ×çï »Úë Àë ¬ 

ÃíÍíÔí‘ 

104 view ÑëÌçï Ñâï kÒí áíp×Ì ÌÉä ¬ 

casced (»âs»ëÅ) 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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105 ÕÅúÑâï ½ýâãÎkÖ Ìä¿ëÌâÑâïÉä ×ëÑâïÉä éÑëÓä ×»âÒ Àë ¬ 

INCERT PICTURE 

106 ÀëlÔë ¼íÔëÔä ÎâåÔ »Òâï ’ëÕâ ÑÛë Àë ¬ 

Recent Places 

107 ×âÑâï ÎâåÔí ÖëÕ »ÓÕâÑâï áâÕë Àë ¬ 

ÎílÅÓ 

108 ÕÅôÌë ÓäÔëÃëÅ ÎâåÔ »Òâï ÖëÕ ÉâÒ Àë ¬ 

ÅíkÒçÑënÃ 

109 Åës»ÃíÍÑâï ÖîÉä Ìä¿ëÌä ÔâåÌ Ìë ×çï »Úë Àë ¬ 

Ãâs» ÏâÓ 

110 ÕÅúÑâ ÕËçÑâï ÕËç »ëÃÔâ »íÔÑ éÑëÓä ×»âÒ ¬ 

60  »ë  63 

111 Ctrl + w  »ÓÕâÉä ×çï ÉâÒ  Àë¬ 

ãÕnÅíÂ kÔíÂ »ÓÕâ 

112 SHIFT + DELET  »ÓÕâÉä ×çï ÉâÒ  Àë¬ 

ÎâåÔ »âÒÑ ÑâÃë ÅäÔäÃ ÉâÒ Àë 

113 ÕëÏÍëÁÑâï ÈëÌä ÖâÉë ’ëÅâÒëÔâ ÅíkÒçÑënÃ »å ÓãÈë ’ëÅâÒëÔâ ÚíÒ Àë ¬ 

ÚâÒÍÓãÔn» 

114 Ôí»Ô áëÓäÒâ ÌëÃÕ»ô »å ÓäÈë ’ëÅâÒëÔçï ÚíÒ Àë ¬ 

»ëÏÔ ¨âÓâ 

115 LAN áÌë  MAN Õc¿ëÌçï ÍýâÉãÑ» ÅäÎÓnÃ »Òí Àë ¬ 

áïÈÓ 

116 URL  Ìâ Ïë Ðâ½ »Òâ Àë¬ 

ÍýíÃí»íÔ áÌë ÅíÑëåÌ 

117 ROM  Ìçï Íç# ÌâÑ ×çï Àë¬ 

READ ONLY MEMORY 

ÌíïË ð  

 Ãèï» ÖÑÒÑâï áâ bÔí½ ÍÓ Öä.Öä.Öä. Ìä ÍÓäÜâÑâï 

ÑÊÊ#Í ÉâÒ ÈëÕä ÑíÏâåÔ áëpÔä»ë×Ì Ñè»ÕâÑâï áâÕÌâÓ Àë. Èí 

áâÍ ÖÕëô ãÑÝíÌe ãÕÌïÈä »ë áâÍ áâ bÔí½ 

http://www.GujEduTech.com Ìä ÑçÔâ»âÈ ÔëÈâ ÓÚë’ë. 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
http://www.gujedutech.com/
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118 æÑëæÔÌè Íç# ÌâÑ ×çï Àë ¬. 

æÔëkÃ÷íÌä» ÑëæÔ 

119 ÔëÌ áÌë ÑëÌ ×çï Ê×âôÕë Àë ¬ 

áïÈÓ 

120 æÑëæÔÑâï áâÕÈâ ÏäÌ Á#Óä ÑëÖëÁ ×ëÑâï ÖëÕ ÉâÒ Àë ¬ 

sÍâÑ  

121 æÑëæÔ Ìçï ÌÕçï áë»âénÃ ÏÌâÕÕâ ×çï »ÓÕçï ÍÅë ¬ 

sign up 

122 æÑëæÔ Ìçï ÌÕçï áë»âénÃ ÏÌâÕÕâ ×ëëÌâ éÍÓ kÔä» »ÓâÕçï ÍÅë ¬ 

Creat New Account 

123 ½ýâÎäkÖÌí éÍÒí½ Öçï »ÓÕâ ÉâÒ Àë ¬ 

ãÍk¿Ó ÏÌâÕÕâ 

124 »mpÒçÃÓÌë ËÇâ ÅäÕâåÖ ÖâÉë ’ëånÃ »Óäáë ÈëÌë ×çï »ÚëÕâÒ ¬ 

BUS 

125 ÕÅôÑâï ÕËâÓëÑâï ÕËâÓë »ëÃÔâ »íÔÑ ÚíÒ Àë ¬ 

60 »ë 63 

126 ÕâÒÓí éÍÓ ãÖÔä»íÌ »ÓëÔ »ëÏÔÌë ×çï »ÚëÕâÒ ¬ 

áíÜäÒënÃÔ »ëÏÔ 

127 ÎílÅÓÌä áïÊÓ ×çï ÚíÒ Àë ¬ 

ÖÏ ÎílÅÓ áÌë ÎâæÔí 

128 ãÕnÅíÂ kÔíÂ »ÓÕâ ×âÌí éÍÒí½ ÉâÒ Àë ¬ 

CTRL + W 

129 s®äÌ éíÓ Êë¼âÈâ ÌâÌâ ÌâÌâ ã¿ÝÌë ×çï »Úë Àë ¬ 

áâæ»Ì 

130 æÑëæÔ »ëÃÔäÕâÓÑâï ÖâÑë ÕâÛä vÒãkÈÌë ÑÛä ’Ò ¬ 

Öë»nÅí áÌë ÑäÌäÃíÑâï 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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131 #ÔÓÌí éÍÒí½ ×í Àë ¬ 

ÍëÁÑâï Ñâ‘ôÌ ÖëÃ »ÓÕâ 

132 ÖÓ»âÓä »¿ëÓäáíÑâï »Òâ Íý»âÓÌçï ÌëÃÕ»ô ÚíÒ  Àë ¬. 

LAN (ÔëÌ) 

133 932.11.121.33 áë ×çï Àë ¬ 

IP ADDRESS 

134 Áë »ëÏÔÌä ÎÓÈë ½ýâénÅ ×äÈ Ô½âÅÕâÑâï áâÕë Àë ÈëÌë ×çï »ÚëÕâÒ ¬ 

 

135 URL  Ìçï Íç# ÌâÑ ×çï Àë¬ 

Uniform resource locator 

136 INTERNET  »Òâ Ïë ×bÊíÌí ÏÌëÔí Àë¬ 

International Network 

137 »ímpÒçÃÓ Õc¿ë ÓäÒÔ ÃâåÑ ÑâÚäÈäÌä ÉÈä áâÊâÌ ÍýÊâÌ Íýã®ÒâÌë ×çï »Úë Àë ¬ 

 

138 »ímpÒçÃÓÑâï ÒçÂÓ ©âÓâ ÑâÚäÈä ÅâéÌÔíÅ »ÓÕâÌä Íýã®ÒâÌë ×çï »ÚëÕâÒ ¬ 

ÅâéÌÔíÅäï½ 

139 Ïë »ímpÒçÃÓ Õc¿ë »Òâ Íý»âÓÌçï ÌëÃÕ»ô ÕÍÓâÒ ¬ 

LAN (ÔëÌ) 

140 ÑâãÁôÌ ÖëÃ »ÓÕâ ×âÌí éÍÒí½ ÉâÒ ¬ 

#ÔÓ 

141 s®äÌ ÖëÕÓÌë áíÀâÑâï áíÀâ »ëÃÔâ ÖÑÒ ÖçËä ÖëÃ »Óä ×»âÒ Àë ¬ 

1 ãÑãÌÃ 

142 Ìä¿ëÌâÑâïÉä »Òí ÓëÑÌí Íý»âÓ ÌÉä ¬ 

M RAM 

143 ãÕnÅíÂ ÏïË »ÓÕâÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë ¬ 

CTRL + W 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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144 áë» áëãÔÑënÃ ¨âÓâ Ïä’ ÅíkÒçÑënÃÌë Ôäï» »Óä ×»âÒ ÈëÌë ×çï »ÚëÕâÒ¬ 

ÚâÒÍÓãÔn» 

145 SMPS  Ìçï Íç# ÌâÑ ×çï Àë¬ 

Switched Mode Power Supply (ãsÕ¿Å ÑíÅ ÍâÕÓ ÖpÔâÒ) 

146 Ìä¿ëÌâÑâïÉä (FIREWELL) ÎâÒÓÕëÔ Ìí éÍÒí½ »å ÍãÓãsÉãÈÑâï ÉÈí ÌÉä ¬ 

 

147 ÕÅôÑâï ÚëÅÓ-ÎçÃÓ Ñâï áâÍëÔ ÍëÁ ÌïÏÓ kÒâï ÀÍâÒ Àë ¬ 

ÊÓë» ÍëÁ ÍÓ 

148 »Òâ ÍíÃúÌä ÑÊÊÉä ÂÅÍä ÑâãÚÈäÌä áâÍÔë »Óä ×»âÒ Àë ¬ 

USB (ÒçáëÖÏä) 

149 ÑâéÖ áë »ëÕçï ÅäÕâæÖ Àë ¬ 

INPUT(æÌÍçÃ) 

150 ÍëÁ ÖëÃ áÍÑâï »Òí ãÕ»lÍ ÚíÈí ÌÉä ¬ 

UP(áÍ) 

151 Íýí½ýâÑ ÈÑâÓä ÍâÖëÉä ÕËâÓë ÑâãÚÈä Ñâï½ë Èí ×ëÑâï Ñâï½ë ¬ 

ÅâÒÔí½ ÏíkÖ 

152 Ìä¿ëÌâÑâïÉä »Òí ÃíÍíÔí‘Ìí Íý»âÓ ÌÉä ¬ 

LINER 

153 ÕÅôÑâï Drop Cap Ñâï ÅäÎílÃ ÖâåÂ »ëÃÔä ÚíÒ Àë ¬ 

3 

154 New Document  ÑâÃëÌí áíp×Ì kÒâï áâÕë Àë ¬ 

FILEÑëÌçÑâï 

155 ÕÅôÑâï ãÕnÅíÂ ÏïË »ÓÕâÌä ×íÃô»Ã »ä »å Àë ¬ 

CTRL + W 

156 ÑçKÒ s®äÌÌë ×çï »ÚëÕâÑâï áâÕë Àë ¬ 

Åës»ÃíÍ 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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157 s®äÌ ÍÓÌä Ìä¿ëÌä áâÅä ÍqäÌë ×çï »ÚëÕâÒ ¬ 

Ãâs»ÏâÓ 

158 ÓäÖâÒ»ÔÏäÌ Ìí éÍÒí½ ×çï Àë ¬ 

ÅäÔäÃ ÎâåÔíÌâ Öï½ýÚ ÑâÃë 

159 ÅäÔäÃ »ÓëÔ ÎâåÔ ÎÓä ÑëÛÕÕâ ÑâÃë ¬ 

ÓäsÃíÓ 

160 FONT Ìâ BOX Ñâï ÑäÌäÑÑ ÖâåÂ ¬ 

8 

161 LAN Ñâï »mpÒçÃÓ ×ëÌâ ¨âÓâ ’ëÅâÒëÔâ ÚíÒ Àë ¬ 

»ëÏÔ ÕÅë 

162 ÈâïÏâÌâ ÕâÒÓ ÎÓÈë áâÕÓÇ ¿ÅâÕëÔâ ÕâÒÓÌë ×çï »ÚëÕâÒ ¬ 

Coaxial  

163 ãÕãÕË Tools Ìâ áíp×Ì »Òâï ÚíÒ Àë ¬ 

ÑëÌçÑâï 

164 122
 Ô¼Õâ ×çï ÕÍÓâÒ ¬ 

Superscript 

165 ×ëÌâ ¨âÓâ Ô¼âÇ áâÍÑëÛë Ìä¿ëÌä ÔäÃäÑâï áâÕä ’Ò ¬ 

Word Wrap 

166 ÎëÃ (FAT) áëÃÔë ×çï ¬ 

FILE ALLOCATION TABLE 

167 ¿âÔçï Íí½ýâÑ ÍÓÉä Åës»ÃíÍ ÍÓ ÁÕâ ÑâÃëÌä ×íÃú»Ã »ä »å Àë ¬ 

Windows + D 

168 ¿âÔçï Íí½ýâÑ ÍÓÉä Ïä’ Íí½ýâÑ ÍÓ ÁÕâ ÑâÃëÌä ×íÃú»Ã »ä »å Àë ¬ 

Alt +Tab 

169 ÕÈúçÛâ»Óë »å ÃëÍíÔí‘ áâÕëÔä ÚíÒ Àë¬ 

Óäï½ (ÏïË) ÃëÍíÔí‘ 

ÌíïË ð  

 Ãèï» ÖÑÒÑâï áâ bÔí½ ÍÓ Öä.Öä.Öä. Ìä ÍÓäÜâÑâï 

ÑÊÊ#Í ÉâÒ ÈëÕä ÑíÏâåÔ áëpÔä»ë×Ì Ñè»ÕâÑâï áâÕÌâÓ 

Àë. Èí áâÍ ÖÕëô ãÑÝíÌe ãÕÌïÈä »ë áâÍ áâ bÔí½ 

http://www.GujEduTech.com Ìä ÑçÔâ»âÈ ÔëÈâ ÓÚë’ë. 

https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
https://www.facebook.com/Gujedutech
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https://www.facebook.com/Gujedutech
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http://www.gujedutech.com/
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    ÑëÌç ¼íÔÕâ ÑâÃë 

Ctrl + S : SAVE  Alt + F : File Menu 
Ctrl + O : Open  Alt + E : Edit Menu 
Ctrl + N : New Document  Alt + V : View Menu 
Ctrl + P : Print  Alt + I : Insert Menu 
Ctrl + C : Copy  Alt + O : Formet Menu 
Ctrl + X : Cut  Alt + T : Tools Menu 
Ctrl + V : Paste  Alt + A : Table Menu 
Ctrl + A : Select All  Alt + W : Window Menu 
Ctrl + B : Bold  Alt + H : Help Menu 
Ctrl + F : Find  Alt + F4 : Program Close 
Ctrl + H : Replace     
Ctrl + G : Go To     
Ctrl + K : Hyperlink     
Ctrl + U : Underline     
Ctrl + I : Italic     
Ctrl + Z : Undo     
Ctrl + Y : Redo     

Ctrl + E : Center Alignment માટે     

Ctrl + L : Left Alignment માટે     

Ctrl + R : Right Alignment માટે     

Ctrl + J : Justify Alignment માટે     
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